
MANUAL DE 
INDUCCIÓN



A tu plataforma de Licenciatura en Gerenciamiento,  que Universidad Index ha preparado 
pensando en ti.

Si deseas ingresar a tu Biblioteca virtual,  te invitamos a seguir los siguientes pasos, 
estamos seguros que el material de apoyo que hallarás con esta herramienta te permitirá 
complementar tus estudios académicos. 
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¡Bienvenido (a) 
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PASO 1

Dentro de tu plataforma 
académica selecciona la opción 
de Biblioteca que se encuentra 
en el menú izquierdo de la 
pantalla.

Revisa la información introductoria que se te presenta sobre la Biblioteca Virtual, 
enseguida da clic en el botón Acceder.
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a) En seguida, se presentará una página principal. Te sugerimos crear una cuenta para 
llevar el control de tus lecturas. Para ello, deberás colocar un correo electrónico y dar 
clic en Continuar.

Escribe los datos que se te solicitan: primer nombre,  apellido,  ingresa un correo 
electrónico y una contraseña. Por último, acepta el envío de actualizaciones a tu 
cuenta  y da clic en Crear cuenta.



b) La otra opción es ingresar sin crear una cuenta. En este caso será necesario dar clic 
en el botón Continuar sin una cuenta.

Después aparecerá una ventana de Términos de uso,  Debes dar clic en la casilla de 
Acepto el Términos de uso y la Política de privacidad. E inmediatamente seleccionar 
el botón Continuar.
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En seguida, se desplegará un menú con diversas opciones de libros, como se muestra en 
la imagen.

PASO 2

En el buscador escribe el nombre del libro que desees encontrar o simplemente el 
tema.
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Da clic en el libro de tu preferencia y aparecerá una ventana con los detalles del libro, da 
clic en Préstamo.

Para visualizar el contenido, da clic en Abrir libro.

Finalmente, podrás explorar el contenido del libro 
y se mostrará como en la imagen. 



Esperamos que este manual haya resuelto 
tus dudas, y te invitamos a obtener el mayor 
beneficio de los recursos educativos que te 

ofrece Universidad Index.


