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Bienvenido (a)

En la Licenciatura en Administracion de
Restaurantes tu educacion es nuestra prioridad. Dia
con dia nos esforzamos por ofrecerte contenidos
de alta calidad académica y con ello, promover tu
desarrollo personal, familiar y laboral constante.

Somos una institucién de Educacion Superior con
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios de
la Secretaria de Educacién Publica. Te felicitamos
por haber tomado la decisién de iniciar tus estudios
de Licenciatura y con ello, iniciar un camino de
desarrollo para ti y tu familia.

En la Licenciatura en Administracion de
Restaurantes ponemos a disposicion el siguiente
manual que te ayudard durante el manejo y uso
del Campus Digital, en el cual te presentamos
generalidades del Campus, asi como el proceso
de carga y cursamiento de tus cursos dentro de
la misma.

Te invitamos a interactuar con el Campus Digital
al mismo tiempo que exploras los contenidos
expuestos en esta guia.

OBJETIVO DEL
PRESENTE MANUAL

Identificar las secciones que
conforman el Campus Digital
educativo de la Licenciatura en
Administraciéon de Restaurantes
permitiendo a la comunidad estudiantil
reconocer herramientas para su uso
dentro del trayecto formativo.

Enciende tu computadora, laptop
o cualquier dispositivo electrénico,
como tableta o celular.

Presionar el botén de encendido
que viene en tu aparato.

Una vez encendido tu equipo, tienes que buscar un
navegador, el cual puede estar representado por
alguno de los siguientes iconos:

Debes tener acceso a internet

’ \ para conectarte a tu Campus
=N

? Digital de tu Licenciatura.
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PASO 2

Opcién 1.

Para acceder al Campus Digital de tu Licenciatura
en Administracion de Restaurantes, deberas ingresar
el siguiente link, o con tu celular, escanea el cédigo QR.

https://academiaglobal.mx/licenciaturas/grg/login/

cODIGO GR

A continuacioén, coloca tu nombre de usuario y contrasefa.
Para continuar, haz clic en el botén Ingresar.

BIENVENIDO/A

Recuerda que Ilos datos para ingresar
a tu Campus Digital son proporcionados por
tu asesor educativo al momento de concluir tu
inscripcion.

En caso de no haber recibido la liga electrdnica,
usuario y contrasefa, podrds comunicarte
mediante llamada o correo.

Tan pronto te encuentres dentro de tu
Campus Digital, verds tu pagina de inicio
como se muestra a continuacion:
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TELEFONO

667 712 1975 / 667 715 8294

Lunes a viernes
8:00 a 20:00 (Hora Centro)

Sabado
10:00 a 14:00 (Hora Centro)

con un Asesor de C.A.S.A,,
en donde con gusto te los
proporcionaremos y podremos resolver
cualquier duda que tengas acerca de
tu Licenciatura en Administracién
de Restaurantes

O si lo prefieres, puedes enviar la
solicitud al siguiente correo electrénico:

contacto@academiaglobal.mx

En donde con gusto te facilitaremos
la informacién. De igual forma podremos
resolver cualquier duda relacionada con

tu Campus Digital o tus cursos.

PASO 4

Una vez que hayas iniciado, descubriras que los apartados de tu
Campus Digital estdn organizados de forma sencilla e intuitiva.
En la parte superior derecha de tu pantalla encontraras el
apartado Mi perfil; da clic en el boton.

A

Ahi encontraras una ficha de registro, en la cual deberdas ingresar
tus datos personales. Te solicitamos de la manera mas atenta
siempre mantenerlos actualizados, ya que eso nos facilitara tener
un contacto sin contratiempos, ni complicaciones y brindarte un
mejor servicio. Recuerda dar clic en el botén Guardar cambios
cada vez que ingreses algun dato nuevo.
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CONOCE TU CAMPUS DIGITAL

En la parte
izquierda de

tu pantalla
encontrards

el menu de
opciones, como
se muestra a
continuacion,
en la siguientes
paginas
encontrards la
nomenclatura.
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in che [studicos

Curios Actvos

Calificocikoras

Cakendario

Bibloteca Virual

Videos y Lecthuras de
Intords

Consejeri Extudiant|

Mostror todos
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Aqgui encontrards una ficha
de registro para tus datos
personales, recuerda dar clic
en el botén Guardar cambios
cada vez que ingreses algun

dato nuevo.

@ CONTACTD

LLANUAL DE
BDUCTION

RESLAMERTD
ESCOLAn

Informacioén
adicional para
comprender
mejor el uso de tu
Campus Digital.
Esta seccion
pretende apoyarte
con la parte de la
comunicacion y
contacto.
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Plan de Estudios

Es una seccidn en la cual podras
consultar los periodos, los cursos
que los componen, la informacién
de cada curso y el botdn para
inscribirte a los mismos.

Cursos Activos

Material de estudio tanto en linea
como descargable y el acceso
para presentar los exdmenes.

Calificaciones
Si deseas consultar tu avance, la
calificacion de cada examen y tu
promedio general, debes dar clic
en este boton.

Calendario

Se indican las principales fechas
del programa académico, tales
como entregas de documentos,
inscripcién/inicio de clases

y publicacién de reportes de
calificaciones.

Biblioteca Virtual

Gran variedad de titulos y libros
digitales que complementaran
tu desarrollo y aprendizaje.
Disponibles en todo momento.

Videos y Lecturas de interés

Para reforzar tus conocimientos, ya
que contaras con material audiovisual
para cada una de tus asignaturas de
Licenciatura. Tu decides tus propios
tiempos y visualizaciones.
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"W Consejeria Estudiantil

@ Contactacto con profesionales del area
de la salud mental, con amplia experiencia
en el dmbito educativo, los cuales te
ayudaran proporcionandote estrategias
relacionadas con: estrés y regulacion
emocional, gestion del tiempo, etc.

Mostrar todos

Recuerda que al darle clic en Ver Mas
podras observar las otras opciones con
las que cuenta el menu de tu programa
académico.

Cursos y Certificaciones
Podras revisar el avance del reporte de tus
calificaciones por periodo ante la SEP.

Certificaciones

Es una cédula que te muestra el avance
de las certificaciones que forman parte de
tu programa, aqui podras descargar los
certificados para compartir en tus redes y
agregar a tu curriculo.

CONTACTO

MANUAL DE
INDUCCION

REGLAMENTO
ESCOLAR

SERVICIOS
ESCOLARES
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Informacion
Al darle clic al botén
de Informacion
podras explorar
un Subment de
opciones que son de
gran utilidad.
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CONTACTO. En este apartado encontrards los
numeros telefénicos y los horarios de atencion
para que te puedas comunicar, en caso de tener
alguna duda o inquietud.

MANUAL DE INDUCCION. En este espacio
estara disponible el presente Manual de
Induccioén.

REGLAMENTO ESCOLAR. Cuando des clic en
este botdn podras visualizar y descargar el
Reglamento Escolar en formato PDF.

SERVICIOS ESCOLARES. Al darle clic a este
apartado encontrards los requisitos para
solicitar la credencial de estudiante, el kardex
académico y las constancias de estudio. Ademas
encontrards informacion sobre el servicio social,
titulacion y certificado final de estudios.

En la parte superior derecha encontraras la
siguiente informacion:

AYUDA. Es una seccién que te permite enviar cualquier
inquietud o duda a nuestros asesores académicos,
quienes te dardn soporte a través de este medio de
comunicacion.

PREGUNTAS FRECUENTES. Te sugerimos ingresar en
esta seccion cuando tengas alguna duda o inquietud, ya
que son preguntas que generalmente hacen nuestros
alumnos y te pueden orientar con las respuestas que se
dan a cada una de estas.

NOTIFICACIONES. Aqui te mostraremos las
notificaciones que recibiras durante tu cursamiento.
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Tus recursos
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Material en Linea

Boton que te permitira consultar tu material de estudio
directamente en la pagina, por lo que debes tener conexién

a internet.

El contenido aparece como se muestra en la siguiente
imagen. Tienes la opcién de avanzar o regresar con los
botones Anterior y Siguiente para revisar el material
las veces que sean necesarias.

£ ANTERIOR SIGUIENTE 3
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relo Presentar Examenes

E{ Al terminar de estudiar el contenido de cada médulo deberas

ingresar a este apartado. Tu examen se mostrara como en la
pantalla, deberas dar clic en la flecha para iniciar tu examen.
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Al terminar de estudiar el
contenido de cada médulo
deberas ingresar a este apartado.
Tu examen se mostrara como en
la pantalla, deberas dar clic en la
flecha para iniciar tu examen.

INICLAR EVALUACION 3 ®

Posteriormente lee las
instrucciones y debes darle clic
en continuar para responder las
preguntas de tu examen.

—=
En cada pregunta selecciona la opciéon
que consideres correcta, y da clic en el
botén Responder. Inmediatamente tu
Campus Digital te indica si tu respuesta
es correcta o incorrecta. Continua asi
sucesivamente hasta concluir el examen.
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iFelicidades, aprobaste!

Una vez finalizado el examen, da clic
en concluido para que tu examen
quede guardado correctamente. Te
recomendamos revisar tu calificacién
en la seccién: Calificaciones.

CONCLUIDD ®

Actividades Integradoras
Algunos cursos cuentan con
productos de aprendizaje que
debes completar para reforzar tu
conocimiento, las indicaciones las
hallaras dentro del contenido del
curso. Cuando asi lo indique solo
ingresa a este espacio para cargar
la actividad que sea necesaria.
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Examenes Presentados
En esta columna visualiza el
numero de exdmenes que
deberas presentar por cada
curso.

2 Mi perfil

[ salir k

Foros

Aqui debes compartir tu opinion
sobre el tema que se indique. Los
momentos de participacion de

los foros se indican dentro del
material de estudio, cuando te sea
requerido debes dirigirte a cada
foro para poder avanzar en tu
curso.
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Material Descargable

Al dar clic en este botén podras
descargar e imprimir el material
de cada maédulo, o consultarlo sin
conexion a internet desde tu movil
o computadora.

Finalmente, recuerda que cuando termines de estudiar, de navegar o utilizar
tu Campus Digital, deberas hacer clic en el botén Salir que se encuentra en la
seccion Mi perfil para cerrar la sesidn y evitar que cualquier otra persona haga
un uso indebido con tu nombre de usuario y contrasefia.



