index academi@'?obal

UNIVERSIDAD

MANUAL DE
INDUCCION

=

EDUCACION EJECUTIVA
Y TITULOS PROPIOS




Introduccion

El programa de Educacion Ejecutiva y Titulos
Propios INDEX esta disefado para desarrollar
en nuestros estudiantes, competencias que
son requeridas actualmente en el mundo
empresarial, el cual atraviesa cada vez con
mas frecuencia, ambientes de incertidumbre;
esto nos obliga a buscar permanentemente
actualizacion en diversos temas como:
disrupcioén, globalizacidon, mejoramiento de
procesos, asi como ser agiles para poder
responder a las necesidades del mercado
actual.

En los programas de Educacion Ejecutiva
y Titulos Propios INDEX, tu eres nuestra
prioridad, y por ello buscaremos siempre
brindarte lo mejor. Estos programas de
Educacion Ejecutiva y Titulos Propios te
otorgan un reconocimiento por Universidad
Index y Academia Global con tecnologia
blockchain que podras publicar en medios.

Te felicitamos por la decision que tomaste
al inscribirte en las Educaciéon Ejecutiva vy

Titulos Propios INDEX, estamos seguros que
este es el principio de grandes logros que
conseguiras con tu esfuerzo y constancia, los
cuales te acercaran a tus metas de lograr una
mayor estabilidad y crecimiento para ti y tu
familia.

Partimos de poner a tu alcance este manual
gue te ayudara a conocer e identificar todas
las secciones y recursos de tus materiales
dentro de la plataforma en la que realizaras
tus estudios. Te invitamos a gue mientras
lo lees, explores en plataforma todas las
indicaciones y pasos para que puedas
experimentar con la practica, un aprendizaje
mucho mas significativo.

Conocer e Ildentificar todas las secciones que
conforman la plataforma educativa, asi como
reconocer las herramientas y recursos que
esta provee para el desarrollo y cursamiento
de los programas de Educacion Ejecutiva y
Titulos Propios INDEX.
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l PASO 1

Enciende tu computadora, laptop o cualquier dispositivo electronico, como
tableta o celular, con acceso a internet; para ello deberas presionar el botdn de
encendido como el que se te muestra a continuacion:

©

Una vez encendido tu equipo, tienes que buscar un navegador. El cual
puede estar representado por alguno de los siguientes iconos:

ee0¢Ce£

PASO 2

Opcion 1. Una vez identificado el navegador, da doble clic en el icono. En la parte
superior de la ventana, escribe o copia la direccion electronica de tu plataforma:
https://universidadindex.mx/certificaciones/ejecutivas/login

A continuacion, coloca tu nombre de usuario y contrasefa. Para continuar, haz clic en el
botdn Ingresar.
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Contrasena ‘

Ingresar
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Opcidn 2. Teclea la siguiente direccion: https://universidadindex.com/ y presiona la
tecla “Enter” para abrir la pagina web de Universidad Index. Una vez adentro del sitio,
dirigete a la parte superior derecha donde se encuentra el apartado para ingresar el
usuario y la contrasefia que fueron asignados por tu asesor; para continuar, haz clic
en el botén ACCEDER.

PN

Forma parte de la Universidads== ! - ‘“———'—’J
Corporativa mas grande de

Latinoamérica

l PASO 3

Después, coloca tu nombre de usuario y contrasena. Para continuar, da clic
en el boton Ingresar.

«L;j{gindex

UNIVERSIDAD

—r» Ingresar

A

rachos protegidos de propiedad industrial.

03 a1
on todos sus derechos protegidos de propiedad intelectual

De igual manera, te invitamos a navegar por la pagina de Universidad
Index para conocer mas de la oferta académica que tenemos para ti.
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Tan pronto te encuentres dentro de tu plataforma, veras tu pagina de inicio
como se muestra a continuacion:

' %Q Educacién Ejecutiva

4
éj}& y Titulos Propios

Educacién Ejecutiva y Titulos Propios
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[52]
®
.
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE .

&

Recuerda que los datos para ingresar a tu universidad son proporcionados por
tu asesor educativo al momento de concluir tu inscripcion. En caso de no haber
recibido la liga electrdnica, usuario y contrasefna, podras comunicarte al siguiente
numero 667 785 7281, en donde con gusto te los proporcionaremos y podremos
resolver cualquier duda que tengas acerca de Certificacion Index; o si lo prefieres,
puedes enviar la solicitud al siguiente correo electréonico:

@ educacionejecutiva@universidadindex.com

A través del cual podremos resolver cualquier duda relacionada con tu
plataforma o tus cursos.
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l PASO 4

Una vez que hayas iniciado, descubriras que los apartados de la plataforma estan
organizados de forma sencilla e intuitiva. En la parte superior derecha de tu pantalla
encontraras el apartado Mi perfil; da clic en el botdn Mi perfil.

Ve ¥ usuariodemocertil

L0
§{t
| SALA DE CONVERSACION
Esta Sala de Conversacién es un espacio que ponemos a disposicién de todas y todos nuestros estudiantes, con el g usuariodemo certit
I productivos, generen redes de contactos y ami rtan informacién, experiencias y aporten ideas que enriqu aaron.aguilera@academiaglobal.mx
& La Sala es de uso libre, el Unico requisito para participar en ella, es estar inscrito(a) y activo(a) en alguno de los pr o Mi perfil
| como expresarse siempre con respeto hacia todos sus compafieros y compafieras. - P
B Si tienes alguna duda o inquietud respecto del programa en el que estds participando, comunicala a través de los de l:_, Salir
- Participaciones: 0 Ordenar Por: Fecha Més Reciente v Participar

7

usuariodemo certit

- Mi perfil

K 2 Mi perfil
> salir

Ahiencontraras una ficha de registro para tus datos personales: te recomendamos
mantener tu informacion actualizada para contactarte facilmente; ayudanos a
brindarte un mejor servicio. Recuerda dar clic en el boton Guardar cambios cada
vez que ingreses algun dato nuevo.

usuariodemo certil Esta seccion contiene tu informacién personal.
Te recomendamos actualizar tu informacién para poder brindarte un mejor servicio.

Correo Electrénico: aaron.aguilera@academiaglobal.mx

Puesto:

Biografia:

Guardar cambios
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En la parte izquierda de p e
tu pantalla encontraras
el menu de opciones,
como se muestra a
continuacion:

[ @ Inicio

%% Educacién Ejecutiva

Inicio: En esta seccion se encuentran los cursos en los que estas
inscrito, y su descripcion informativa.

Cursos: En este apartado ubica el material de estudio para cursar
en linea, ahi mismo visualiza los recursos de aprendizaje necesarios
para completar el programa y los accesos para ingresar a tus
examenes.

Sala de Conversacion: Es un espacio gue ponemos a tu disposicion
con el propodsito de entablar didalogos productivos, generar redes
de contactos y amigos para compartir informacioén, experiencias y
aportes, ideas que enriguezcan tus conocimientos.

Calificaciones: Si deseas consultar tu avance, la calificacion
obtenida y tu avance en el curso, debes acceder a esta seccion.

Biblioteca Virtual: Es un espacio donde tienes la oportunidad de
consultar una serie de titulos de la Biblioteca Pearson, considerada
una de las mas grandes de Latinoamérica. Si es de tu interés,
también podras consultar libros digitales para todos los niveles
educativos de diversas areas de estudio.

Disruptor: Ubica el acceso a una plataforma proveedora de
inteligencia profunda y analitica de datos de gran alcance. En
ella podras realizar el seguimiento en tiempo real, a mas de 20
sectores o industrias, mas de 700 mil compafias y mas de 9 mil
innovaciones que estan transformando el mundo de los negocios.
No desaproveches esta gran oportunidad, ala que solo una pequefa
élite a nivel internacional tiene acceso.
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Del otro lado, en |la parte inferior derecha, se ubica informacién adicional para
comprender mejor el uso de la plataforma:

Ayuda

Contacto

Preguntas
frecuentes

oJolole

' PASO 5

Ayuda: Esta seccion te permite enviar cualquier
inquietud o duda a nuestros asesores académicos,
quienes te daran soporte a través de este medio de
comunicacion.

Contacto: En este apartado encontraras los numeros
telefénicos y el correo electronico para comunicarte
en caso de tener dudas o inquietudes.

Preguntas Frecuentes: Hemos recopilado una serie
de interrogantes que suelen generarse entre las
personas interesadas en cursar nuestros programas.
Te sugerimos ingresar a esta seccion para orientar el
avance de tu curso.

Parainiciar tu curso dirigete a la seccion Cursos del menu general de la plataforma.
Encontraras la siguiente pantalla:

I

I,
p)

z?jk?index

usuariodemo certil
CURSOS

MATERIAL ACTIVIDADES EXAMENES
NOMBRE CURSO ENLINEA INTEGRADORAS EXAMENES PRESENTADOS FOROS

1. Certificacién Ejecutiva en Comunicacién Oral y Presentaciones de Negocios.
2. Certificacién Ejecutiva en Estrategias de Marketing y Direcci6n de Negocios a

3. Certificacién Ejecutiva en Gestion de Equipo e Trabajo Orientados al Cliente
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Ahi puedes dar clic en los botones siguientes para tener acceso a los contenidos
Yy SUS recursos:

MATERIAL ACTIVIDADES ) EXAMENES
ENLINEA INTEGRADORAS EXAMENES PRESENTADOS FOROS
e
‘=l TS 0 de3
) m

Material en linea: Botdn que te permitird consultar tu material de
estudio directamente en la pagina, por lo que debes tener conexion a
internet.

El contenido aparece como se muestra en la siguiente imagen. Tienes la opcion de
avanzar o regresar con los botones Anterior y Siguiente para revisar el material las
veces gue sean necesarias.

<>

Estrategiasde -,

Marketing Digitaly
Direccion de Negocios

< ANTERIOR SIGUIENTE >
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Examenes: Alterminar de estudiar el contenido de cada modulo,
blogue o unidad, debes ingresar a este apartado. Tu examen se
mostrara como aparece en la imagen, debes dar clic en el botdon
Iniciar examen para iniciarlo.

Examen Unidad 1
Seminario de Innovacion y
Creatividad

}A
w8

) index

OPERADA POR
ACADEMIA GLOBAL

Presiona el botén "INICIAR EXAMEN" para comenzar.
INICIAR EXAMEN >
|

Posteriormente lee las instrucciones y debes darle clic en continuar para
responder las preguntas de tu examen.

Total de puntos: 0 de 10

Instrucciones generales:

Tu examen esta elaborado del contenido que analizaste en tu material
de estudio. Todas las preguntas son de opcién multiple y cada que
contestas una de ellas se te indica si tu respuesta fue correcta o
incorrecta.

Toémate tu tiempo, tranquilo y detente a reflexionar en cada pregunta,
recuerda leer con detenimiento cuantas veces sea necesario.

Concéntrate muy bien y te deseamos jéxito!

CONTINUAR >

CONTINUAR >

R
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En cada pregunta selecciona la opcidon que consideres correcta, y da clic en el botodn
Responder. Inmediatamente la plataforma te indica si tu respuesta es correcta o
incorrecta. Continua asi sucesivamente hasta concluir el examen.

Pregunta1de 10 = Total de puntos: 0 de 10

El marketing digital para la mayoria de las empresas es:

~ Elconjunto de estrategias volcadas hacia la promocion de una marca,
" productos o servicios, a través de internet.

() Laforma de hacer videos virales en internet

Q Un lujo adicional a su negocio actual

RESPONDER

RESPONDER

x|

Una vez finalizado el examen, aparece un mensaje para informarte de tu puntaje
obtenido. También te ofrece la oportunidad de revisar el examen e identificar las
preguntas correctas e incorrectas. Da clic en concluido cuando hayas finalizado la
revision.

jFelicidades, aprobaste!

Tu calificacion: (7 puntos)

Calificacion aprobatoria: (6 puntos)

Nota: Tu calificacién ha sido guardada, cierra esta pestafia y vuelve a tu curso.

CONCLUIDO
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' PASO 6

Examenes presentados: En esta columna visualiza el niumero de
examenes que deberads presentar por cada curso.

Foros: Con este botodn tienes acceso al apartado de foros donde debes
compartir tu opinion sobre el tema que se indique. Cabe sefalar que los
momentos de participacion de los foros se sefalan en ciertos momentos
del contenido de tu programa, por lo que cuando te sea requerido debes
dirigirte a este foro para completar la actividad.

Actividades integradoras: Algunos cursos cuentan con productos de
aprendizaje que debes completar para reforzar tu conocimiento, las
indicaciones las hallaras dentro del contenido del curso. Cuando asi
lo indique solo ingresa a este espacio para cargar la actividad que sea
necesaria.

Finalmente recuerda que cuando termines de estudiar, de navegar o utilizar tu
plataforma, debes hacer clic en el botdn Salir, que se encuentra en la seccion Mi
perfil, para cerrar la sesion y evitar que cualquier persona haga un uso indebido
con tu nombre de usuario y contrasena.

usuariodemolic 2

aaron.aguilera@academiaglobal. mx

& Mi Perfil

= k [[—> Salir ]
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